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I. Zakladni ustanoveni

CL 1. Pravni zakotveni

1. V souladu s usnesenim &. 4 ze dne 7. Bfezna 2012 schvalenym zastupitelstvem
obce a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento
Knihovni ¥ad knihovny (déle KR) s platnosti od 1. dubna 2012.

Podle §4, odst.6 zakona &, 257/2001 Sb.(déle jen KZ) vydava knihovna tento Knihovni fad (dale
jen KR)

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napliiuje &l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni ptedpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
& 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkdch provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péi, ve znéni pozd&jsich
predpist,

¢) Zakon & 122/2000 Sb., o ochrand sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zakont,

d) Zakon & 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu pfedméti kulturni hodnoty, ve
znéni zdkona &. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméti kulturni hodnoty
vyzaduje vydani osvédeni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zakona &. 20/1987 Sb. ,

e) Zakon & 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického
tisku a 0 zméné& nékterych zakoni (tiskovy zékon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury &. 52/2000 Sb., kterou se urCuje regionalni
piislusnost pi{jemcid regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon &. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska & 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona
&. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

i) Zakon &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

i) Zakon & 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné& n&kterych zakond (autorsky zakon),

k) Zakon & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zmén€ nékterych
zakoni.

Cl. 2. Poslani a ¢innost knihovny
1. Knihovna je knihovnou ,,zdkladni“ ve smyslu § 12 KZ.

2. Poslanim knihovny:

Obecni knihovna ve Studnicich slouzi kulturnim, informaénim a
vzdélavacim potfebam, a to predeviim obcant a instituci obce Studnice. Je
vefejnou univerzalni knihovnou, kterd shromazduje a piijcuje knihy a dalSi



Cl. 3.

1.

3.

informaéni prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje informace a
zajist'uje pifstup k dal§im informacnim systémam.

Veiejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim veiejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislugnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4
a § 14. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) reprograficke sluzby:
ca) poiizeni kopie z materidli knihovny pro uzivatele knihovny
d) informacni sluzby:
da)  poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuZivani knihovny,
db)  Dbibliograficko-informagni sluzba-informace bibliografického a faktografického

charakteru a sestavovani reSers,
de)  piistup na internet,

e) propagacni sluzby
g) specialni sluzby

. Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatn€. Placené

sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ c) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

Knihovna w&tuje poplatky (dhradu skuteéné vynalozenych nékladl) za registraci

uZivatelli, za reprografické sluzby a za nékteré dalsi sluzby.

4.

Cl. 4.

Veskeré finanéni &astky (manipulaini poplatky, poplatky za sluzby, sank&ni
poplatky apod.) jsou knihovnou G8tovany podle zasad KR a ve vysi stanovene
Cenikem, ktery je pfilohou KR.

11. Uzivatelé knihovnickych a informaécnich sluzeb

Registrace uzivatele

. Uzivatelem knihovny se stdva fyzickd ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu

uzivatele knihovny na zakladg vypInéné ptihlagky uzivatele ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladd, u pravnickych osob navic na zéklad€ pisemneho
povéieni.

. Ve smyslu zakona & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné

nékterych zakond, ve znéni pozdgj§ich piedpist je knihovna spraveem osobnich
dajti. Osobnim udajem je podle § 4 zakona &. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery
se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu lze z osobnich udaji pfimo &i nepiimo
zjistit. 'V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikatni Udaje
uzivatell nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakeich.

. Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich tdajii podle zdkona, resp. vnitini

smérnice, tohoto KR a daliich obecné& zavaznych pravnich piedpist. Osobni daje
jsou zpracovdvany vlastnim zaméstnancem knihovny manudlnim a



automatizovanym zpisobem. Knihovna zpracovavd pouze pravdivé a pfesné
osobni udaje, které za timto ucelem ovéfuje.

. Utelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni tdaje, jsou ochrana

majetku, knihovnich fondii, kvalita poskytovanych sluzeb, ptip. naplnéni
povinnosti uloZenych knihovné obecnd zévaznymi pravnimi piedpisy, zejména
zakony:

a) & 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkach provozovéni vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb - knihovni zékon,

b) &.563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdgjsich pfedpis,

¢) & 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén& n&kterych zakoni — autorsky zékon,

. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici idaje:

a) zakladni identifikaéni udaje uZivatele:
aa)  pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, druh a &islo osobniho dokladu,
kterym byla ovéiena totoznost uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikanich
tdaj,
ab)  uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuZivat sluzeb knihovny v plném rozsahu, UZivatel, ktery neda souhlas se
zpracovanim zakladnich identifikadnich adajd, miZe uZivat pouze t&ch sluZeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napi.: zde vyjmenovat sluzby, u kterych
neni vyZadovana registrace,
b) dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uZivatel uvede):
ba) rodné &islo, akademické tituly, kontaktni adresa uZivatele, pracovi§té/Skola, dalSi
moZn4 spojeni na uZivatele, ktera uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobng),
¢) zakladni identifika¢ni udaje zdkonného zastupce, pokud uZivatelem je osoba
nezletila v obdobném rozsahu a struktufe, jako zékladni identifikacni udaje
uZivatele,

6. Knihovna dale o uzivateli vede:

a) udaje sluzebni:
aa) udaje o vydanych a zru§enych prikazech uZivatele,
ab)  tdaje o tzv. transakcich — registrace vypajcky, jeji prolongace, odeslané upominky,
resp. poznamky vztahujici se k porueni ustanoveni KR,
b) tudaje ucetni:
ba)  Gdaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou, zejména o
jejich ugelu, mistd, Case a dalsich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zékona ¢.. 563/1991

wiwr

Sb., o Gi&etnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist.

. Knihovna s osobnimi udaji uzivateld naklad4 podle Smérnice o ochrané osobnich

dat,, kterd je prilohou KR

Pokyny pro vyuziti vypocetni techniky

. Uzivatel nesmi pouzivat vypoletni techniku knihovny k jinym ucelim neZz k

vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. Zplsob prace uZivatele je presné
vymezen vzdy na piislu§ném pocitacovém pracovisti.

Utzivatel je povinen:
a) pred zalatkem prace piedloZit sluzbé platny prikaz uZivatele,
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b) pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti opera¢niho systému knihovny

a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

. Uzivatel miZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat

zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

. UZivatel se nesmi:

a) Zadnymi prostiedky pokusit ziskat piistupova prava &i privilegovany stav, .
ktery mu nepiislusi. Pokud uZivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
nepfislusejici piistupova préava jakymkoli zpisobem (vEetné hardwarové
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skuteénost neprodlené
ohlasit sluzbég,

b) védomé& narugovat praci ostatnich uZivateld politatové sit€ ani chod a
vykonnost sité jako celku napf. nadmérmym pietézovanim zdrojl sit€, ani
pouzivat sit’ k piistupim do jinych poéitatt nebo do jinych siti ¢i k Sffeni
poéitacovych virt.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,

které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz poéitace nebo site; déle
je uzivatel pln& odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prostiedky vypoletni techniky v&etné 8kod zplisobenych jim zanesenymi
pocitatovymi viry.

. Provoz sité knihovny miize byt omezen nebo pferufen z divodd nezbytné

technické a softwarové udrzby sit&, pfipadng z jinych zdvaznych divodu.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi

vyhradné k osobni potieb& uZivatele a k jeho studijnim uéelim. Neni povoleno je
jakymkoliv zpisobem dale roz§ifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pljcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pogitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komerénim tcellim.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon

&. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zméné nékterych zékond [autorsky zdkon]) a ostatni piedpisy. Piipadné zneuZiti
dat a informaci mtize byt trestné (viz zakon &. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udajti a o zméné nékterych zakon).

IIL. Vypajéni ¥4d

Zpiusoby pijéovani (podle konkrétnich podminek)

1 Uzivatelim se ptijéuji dokumenty z knihovniho fondu na vypiijénim tiskopisu.
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Rozhodnuti o ptijcovani

Vypiijeky se uskute¢iiuji v souladu s poslanim knihovny. O pij¢eni dokumentu a
jeho zptisobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem &. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakontl — autorsky zakon.

Mimo budovu knihovny se ptijéuji dokumenty uréené k absenénimu ptijovani.

Mimo budovu se zasadné neptij¢uji dokumenty:
a) jestliZe by jim hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

¢) jestlize by b&Zné piijovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faistické, rasistické, pornograficke
literatury apod.),

d) jestlize byly vyptjéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z Eeskych knihoven, jez stanovily
ptijeni ve studovné jako podminku.

Pocet puij¢enych svazku

. Mimo budovu miZe mit uzivatel soucasné vypijceno zpravidla nejvyse 10

svazk, resp. polozek.

Q eV 4 r

Postupy pii ptujcovani

. Pfed pievzetim vypljéky si méa uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit

vSechny zavady.

UzZivatel mitize podavat objedndvky on line (pfimo v knihovné nebo
prostiednictvim internetu) nebo klasickym zplsobem.

. Uzivatel mtZe pisemn& (dopisem, elektronickou postou, faxem) poZzadat o

prolongaci vypujcky.

. Dokument, ktery je pijcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost

uZivatele rezervuje, pfipadné si uzivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uZivateld, stanovi se pofadi podle ¢asu podani
objednavky. Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny,
miiZe uzivatel pozadat o jeho revizni zjisténi.

Vypijcni lhity

. Vypijéni lhiita pro pijéovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

. Vypajéni Thiita miize byt prodlouZena:

a) u fadnych vyplijéek mimo budovu se vypGjéni lhiita prodluzuje tiikrat o
jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li
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dokument dalgi uZivatel. V odiivodnénych pfipadech je mozné povolit novou
vypljcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

. Knihovna je opravnéna bez udéani diivodd stanovit krat$i vypljéni Ihitu pro

vypiijéky do studoven i pro vyptj¢ky mimo budovu, piipadné Zadat bezodkladné
vraceni dokumentu pied uplynutim vypajéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypGjéni Ihiitu pro vypijéku mimo budovu nelze prodlouZit.

Vraceni vypujceného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si je

vyptjéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po pfipadé uhradit 8kodu jako pfi ztrate
dokumentu. Je zak4zano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinym zplsobem do vypiij¢eného dokumentu
zasahovat.

Ruéeni za vypujceny dokument

. UZivatel nesmi vypijéeny dokument pijéovat dal§im osobam. Ruci za néj po

celou dobu, kdy mé dokument vypijcen.

Obecna ustanoveni o pujcovani

. Pro pijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zakoniku o

pujcovani véci.

Prava a povinnosti uZivatel pro pijjcovani mimo budovu

. Uzivatel ruéi za vypiij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijcce

zdznam v automatizovaném vyplijénim systému a vyptjéni potvrzeni. Pfi vraceni
dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vréceni.

Vraci-li uZivatel vyptij¢eny dokument vyjimeéné postou, je povinen je fadné
zabalit a poslat doporucens, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamZiku,
kdy ji knihovna pfevzala, nezjistila zadvady a poslala uZivateli potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uZivatel nevrati dokument pljéeny mimo budovu ve stanovené lhiitg,

Gi¢tuje knihovna uZivateli poplatek za upominku.

JestliZe uzivatel ani po upomenuti dokument ptijéeny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptjéeného dokumentu pravni
cestou uétuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené
s piipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypoifadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani

viech sluzZeb.
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2.

Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostiedkuje knihovna na
pozadani uZzivatele vypijcku dokumentu meziknihovni vypljéni sluzbou z jine
knihovny v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb a
metodickych pokyni NK CR.

IV.Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve

1hité stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni ob&anského zékoniku
o zptisobu nahrady $kody za nevraceny dokument nebo za poSkozeni dokumentu.

. O zpusobu nahrady rozhoduje knihovna. MiZe pozadovat nahradu Skody

uvedenim do pvodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do pvodniho stavu neni mozné nebo uéelné, mize knihovna pozadovat
jako ndhradu totéZ dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Finan&ni nahradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i v8echny naklady, které knihovné v souvislosti se

ztratou vznikly.

. Do vyfedeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vech sluzeb.

Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu Fadu

Poplatek z prodlen:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastdvd dnem, ktery nésleduje po
skonéeni stanovené vyptjéni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dal8i vypiijéni den,

b) od poplatki zprodleni je moZné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym uZivatelim je moZné poplatek zprodleni prominout,
nepiesahlo-li prekroteni vypijéni lhity 14 dnl a zpozdéni zplsobily vazné
pficiny,

c) vyse poplatku z prodleni se stanovi za kazdou poloZku na vypdjénim konté
uZivatele &astkou za kazdy den po piekroceni vypljéni lhity.

Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentdi pdjéenych mimo budovu. Po é&tyfech bezvyslednych
upominkach (z nichZ posledni je doporuéeny dopis nasleduje vymahani
pravni cestou,

b) za agendu spojenou s piipravou vymahani pravni cestou se Gctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vypljénim kont€ uZivatele,

c) v piipadg, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uZivatel je
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povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi
pfislugnou pravni tpravou.

. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se uétuje manipulaéni poplatek.

Nahrada vseobecnych skod

. UZivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit §kodu zavinénou pfimo nebo

zanedbanim povinnosti (podle ob¢anského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst.
2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li v8ak o to poSkozeny a je-
li to mozné a ucelné, hradi se §koda uvedenim do pfedesiého stavu.”).

. Pii poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu doddnim neporuSeného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé pfiméefene stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle piedchéazejiciho bodu neni moznéa nebo Gcelnd, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem néhradu formou dodani jiného vydani
dokumentu, ptipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

¢) pozadovat finanéni nahradu, kterd se sklada z téchto poloZek:
ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

. Pii postupu podle bodii b), ¢) je knihovna opravnéna zadat ndhradu v hodnoté

celého dokumentu, i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

. Pii nadhrad& podle bod® a) — c) se vybird manipulaéni poplatek za Gkony spojene

v knihovné s likvidaci zplisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjiStovani atd.) za jeden dokument.

. Pii nahradach podle bodli b), c) se navic vybird na uhradu znehodnoceného

knihovnického zpracovani ztracené¢ho nebo zni¢eného dokumentu, pfipadné na
uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

. Za 8kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle

obecné platnych predpisti.

V. Zavéreina ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu

. Vyjimky z KR povoluje starosta obce, nebo jim povéieny pracovnik.

Dopliitky Knihovniho Fadu

. Nedilnou souéasti KR je Cenik, ptipadn& dalsi piilohy
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€L 21.  Utinnost Knihovniho F¥4du
1. Tento Knihovni ¥ad nabyvéa u¢innosti dnem 1. dubna 2012

V1. Prilohy Knihovniho radu

Cl.22.  Seznam p¥iloh:
1. Navstévni fad internetu

2. Smérnice o nakladani s osobnimi Gdaji uzivatelt knihovny
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Priiloha ¢. 1 ,
Navstévni rad Internetu

1. Sluzby Internetu miZe vyuZivat kazdy uZivatel knihovny v souladu s Knihovnim fadem.

2. Pfedpokladd se, Ze uZivatel ma zékladni znalosti s praci na pocitaci; pokud ne, vyzada si od
pracovnika knihovny zakladni informace.

3. Uzivatelé dbaji pokynti pracovnika knihovny, jimZ hlasi zahdjeni i ukonleni prace se
stanici Internetu (dale PC). Hodina vyhrazend uZivateli na préci s PC kon¢i 5 minut pred
vyprienim &asu z divodu uvedeni PC do ptivodniho stavu, v némz byl piedan obsluhou.

4. Uzivatelé mohou pouZivat pouze predinstalovany software. Neni povoleno instalovat
software, nahravat, rusit, vytvafet nebo modifikovat systémové soubory &i adresare.

5. Soubory nahrané z Internetu lze uklddat na dobu nezbytnou do adresafe STAZENE
SOUBORY na disku C. Po ukondeni prace je uZivatel povinen nahrané soubory smazat z
tohoto adresafe. Neni povoleno nahravat soubory na jiné misto.

6. Uzivatel vyuzivéa Internet bezplatng, piidemZ u jedné stanice mohou pracovat nejvyse dva
uzivatelé; vyjimku povoluje pracovnik studovny.

7. Uzivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle vSak na dv& hodiny. Doba prodleni je
maximélng 10 minut. Zamluvit stanici je moZné i telefonicky. Stejnym zplsobem lze
zamluvku 1 zrusit.

8. Neni povoleno pouZivat po¢itatové hry.

9. Provozovatel nenese odpovédnost za obsah souborl staZenych z Internetu, ani za
eventualng obsahujici viry. V p¥ipadé Ze se na PC objevi hl4Seni o piitomnosti viru je uZivatel
povinen okamZit& prerusit praci a uvédomit pracovnika knihovny.

10. Pouzije-li uZivatel sitovou tiskdrnu tisku je povinen predloZit vytisténé dokumenty spolu s
vodni strankou pracovnikovi knihovny a je povinen uhradit vSechny vytisténé strany véetné
$patnych, mimo uvodni strany.

11. Uzivatelim neni povoleno navitévovat stranky Internetu, jejichZ obsah neni vhodny k
prohliZeni ve vefejnych prostorech.

12. V piipadd poruseni navitévniho fadu maze byt uZivatel vykdzan pracovnikem knihovny.

Uzivatel je povinen uhradit veskeré néklady spojené s obnovenim plvodniho stavu. Timto
viak nezanika jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu stravenou na PC.

Dne 1. dubna 2012
starosta obce
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Piiloha é. 2
Smérnice o naklad4ni s osobnimi udaji uzivateli
Obecni knihovny ve Studnicich

1. Uéel zpracovani osobnich fidaji uzivateld

1. Ochrana majetku po¥izeného z vefejnych rozpo&tovych zdrojl, zejména pak knihovniho
fondu p@jéovaného tendiim mimo prostory knihovny.

2. Poskytovani kvalitnich sluZeb &tendfim tim, Ze bude Ctendfe UCinng kontaktovat
v pripadech vymezenych knihovnim fadem nebo v pFipadech, kdy si to Stenai' sém vyZada.

3. Naplnéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zédvaznymi pravnimi piedpisy, zejména
zakonem & 267/2001 Sb., (knihovni zdkon), zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o Gletnictvi a
zakladatelskou listinou knihovny.

2. Rozsah zpracovavanych osobnich tdaji uZivateli

1. Zakladni identifikaéni udaje uZivatele: Jméno a pifjmeni, adresa bydlisté, datum narozent,
rodné &islo. Zakladni identifikadni udaje ovéiuje knihovna podle platnych osobnich dokladd
vydanych organy statni spravy a samospravy. U ob&ant CR je takovym dokladem ob&ansky
pritkaz. UZivatel svym podpisem potvrdi souhlas se zpracovanim svych osobnich udajt
knihovnou. Knihovna ov&fuje zakladni identifikadni Udaje Gtenafe pii zapisu a déle pii
kazdém prodlouzeni platnosti &tenafského prikazu a rovnéZ pii zméné kteréhokoliv z téchto
udajt.

3. Zptsob zpracovani a uchovavani osobnich adaji uZivateli

1. Uchovavani na originalnich pisemnostech, kterymi jsou pfihlaska ¢tenéfe a vypdjéni sacek.
Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluZebnich prostordch knihovny, kam je zamezen piistup
nepovolanych osob. Pfihlasky Stenait jsou v uzamykatelné kartotéce, ke které maji pfistup
pouze odpovédni pracovnici knihovny v rémei svych pracovnich tkolu.

2. Uchovavani v poéitatovych databéazich. Pistup k témto datlim je chranén systémem
piistupovych hesel a prav, stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukolt odpovédnych
pracovnikti knihovny.

4. Zpisob ochrany osobnich udaji uZivatel

1. Pracovnici knihovny jsou povinni osobni udaje zpracovavat vyhradn€ v rdmci pracovni
naplné a ukold, které jim byly stanoveny ve vySe uvedeném rozsahu a G¢elu a ve shodé¢ s
ustanovenimi zdkona. Jsou povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich tdaji a
ovétovat ji podle dokladt k tomu uréenych. Vyvarovat se jakéhokoliv jednant, které by mohlo
byt chapano jako neopravnéné zvefejilovani osobnich udaji uvZivateld (napt. sdélovat
jakékoliv osobni udaje jiné osob&, neZ kterd je subjektem udajii nebo je jejim zdkonnym
zéstupcem) a jednani, které by mohlo vést k neopravnénému pifstupu tietich osob k osobnim
Udajim uzivateld knihovny.
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Priloha é. 2

2. Knihovna zpracovava osobni tdaje od okamziku, kdy uZivatel pfedd knihovn€ vyplnénou
pfihlagku, &fmZ projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich tudajd. Osobni Udaje
zpracovavé knihovna tak dlouho, dokud s tim uzivatel nevyslovi pisemné nesouhlas, nebo
dokud neuplyne lhita t¥ let od vyprSeni platnosti jeho &tenaiského prikazu a zaroved lhita
alespoii jednoho roku od vypoiadéani posledniho zévazku vii¢i knihovné. Pokud Etendi zjisti,
7e doglo k poruseni povinnosti ze strany knihovny, ma pravo obrétit se na Utad pro ochranu
osobnich udaji s Zadosti o zaji$téni opatfeni k naprave.

¢ s

5. Ukonéeni ochrany osobnich tadaji a jejich likvidace

1. Pokud uZivatel pozad4 o ukondeni zpracovéani svych osobnich udajii nebo pokud uplyne
vy$e uvedend lhiita, ma se lenstvi &tendfe v knihovné za ukonCené a knihovna provede
likvidaci osobnich tidajti. Znamend to skartaci originalnich pisemnosti (pfihlaSky Ctendfe,
vypljéni saéky) a anonymizaci identifikaénich udajii v po¢itacovych databazich.

Dne 1. dubna 2012

.................................

starosta obce
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